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GUIDA REGISTRAZIONE UTENTI_E_ABBINAMENTO_DELEGHE 
 
Per registrarsi al Sistema SINAWEB si deve accedere alla pagina di login disponibile al seguente 
l’indirizzo: 
https://areariservata.fondofsba.it  
Cliccando sul link Non hai un account?  Creane uno si può effettuare una nuova registrazione account.  
 
La pagina che comparirà sarà la seguente: 
 
 

 
 
Inserire le informazioni richieste dal sistema in base alla tipologia di utente, sono tutte obbligatorie 
per completare la registrazione.  

https://areariservata.fondofsba.it/
https://areariservata.fondofsba.it/auth/signup
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Compilare i campi dei dati generali: 
 

 
 
 
Selezionare la tipologia di utente: 
 

 
 
 
 
Nei campi Nome e Cognome devono essere inseriti il Nome e Cognome del titolare dell’account. 
 
Non inserire la ragione sociale, in luogo del NOME e COGNOME, in tal caso la registrazione non andrà a 
buon fine.  
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DIPENDENTE: 
Solo i DIPENTENTI che ricevono le prestazioni da FSBA possono registrarsi sul portale SINAWEB. 
Inserire il Codice Fiscale 
 
Caricare: 
Un UNICO file in formato pdf contenente il documento d’identità FRONTE/RETRO in corso di validità, 
 la scansione non deve essere alterata in alcun modo; 
 
dopo aver riempito i campi richiesti e aver caricato il documento d’identità, cliccare su “Non sono un 
robot” e seguire le indicazioni. 
 
 
 

 
 
USERNAME per accedere al Portale SINAWEB sarà il Codice Fiscale del dipendente. 
 
Al termine della registrazione viene inviata una PEC dall’indirizzo fondofsba@pec.it all’indirizzo 
inserito per confermare la registarzione,  
la documentazione inserita viene quindi verificata dagli uffici nazionali di EBNA e FSBA.  
Al termine della verifica, che può richiedere fino a tre giorni lavorativi, il Sistema invia una PEC 
dall’indirizzo fondofsba@pec.it  contenente la conferma di accettazione oppure la comunicazione di 
rifiuto in caso di documentazione ritenuta non valida. 
 
NB: per leggere la posta certifica non è necessario averne una, il testo è nel FILE .eml  
 
 
 

mailto:fondofsba@pec.it
mailto:fondofsba@pec.it
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AZIENDA: 
 
Inserire Matricola INPS; 
 
Caricare: 
Un UNICO file in formato pdf contenente il documento d’identità FRONTE/RETRO in corso di validità, 
del rappresentante legale dell’Azienda, la scansione non deve essere alterata in alcun modo; 
 
selezionare l’Ente Regionale di Riferimento; 
 
dopo aver riempito i campi richiesti ed aver caricato il documento d’identità, cliccare su “Non sono un 
robot” e seguire le indicazioni. 
 

 
USERNAME per accedere al Portale SINAWEB sarà la Matricola INPS seguita dal simbolo _(trattino 
basso) e la regione dell’Ente Bilaterale Regionale. 
 
Es. USERNAME = MatricolaINPS_REGIONE (EBRAssociato)  
 
Al termine della registrazione viene inviata una PEC dall’indirizzo fondofsba@pec.it all’indirizzo 
inserito per confermare la registarzione,  
la documentazione inserita viene quindi verificata dagli uffici nazionali di EBNA e FSBA.  
Al termine della verifica, che può richiedere fino a tre giorni lavorativi, il Sistema invia una PEC 
dall’indirizzo fondofsba@pec.it  contenente la conferma di accettazione oppure la comunicazione di 
rifiuto in caso di documentazione ritenuta non valida. 
 
NB: per leggere la posta certifica non è necessario averne una, il testo è nel FILE .eml  
 

mailto:fondofsba@pec.it
mailto:fondofsba@pec.it
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CONSULENTE O CENTRO SERVIZI 
 
Inserire il Codice Fiscale Personale o Codice Fiscale/Partita IVA dello Studio/Centro Servizi; 
 
Caricare: 
Un UNICO file in formato pdf contenente il documento d’identità FRONTE/RETRO in corso di validità, 
del rappresentante legale, la scansione non deve essere alterata in alcun modo; 
 
dopo aver riempito i campi richiesti ed aver caricato il documento d’identità, cliccare su “Non sono un 
robot” e seguire le indicazioni. 
 

 
USERNAME per accedere al Portale SINAWEB sarà il Codice Fiscale Personale o Codice Fiscale/Partita 
IVA dello Studio/Centro Servizi. 
 
Al termine della registrazione viene inviata una PEC dall’indirizzo fondofsba@pec.it all’indirizzo 
inserito per confermare la registarzione,  
la documentazione inserita viene quindi verificata dagli uffici nazionali di EBNA e FSBA.  
Al termine della verifica, che può richiedere fino a tre giorni lavorativi, il Sistema invia una PEC 
dall’indirizzo fondofsba@pec.it  contenente la conferma di accettazione oppure la comunicazione di 
rifiuto in caso di documentazione ritenuta non valida. 
 
NB: per leggere la posta certifica non è necessario averne una, il testo è nel FILE .eml  
 
 

mailto:fondofsba@pec.it
mailto:fondofsba@pec.it
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CAF 
 
Inserire il Codice Fiscale; 
 
inserire la Partita Iva CAF; 
 
inserire la ragione sociale CAF; 
 
dopo aver riempito i campi richiesti, cliccare su “Non sono un robot” e seguire le indicazioni. 
 
 

 
 
USERNAME per accedere al Portale SINAWEB sarà il Codice Fiscale. 
 
Al termine della registrazione viene inviata una PEC dall’indirizzo fondofsba@pec.it all’indirizzo 
inserito per confermare la registarzione,  
la documentazione inserita viene quindi verificata dagli uffici nazionali di EBNA e FSBA.  
Al termine della verifica, che può richiedere fino a tre giorni lavorativi, il Sistema invia una PEC 
dall’indirizzo fondofsba@pec.it  contenente la conferma di accettazione oppure la comunicazione di 
rifiuto in caso di documentazione ritenuta non valida. 
 
NB: per leggere la posta certifica non è necessario averne una, il testo è nel FILE .eml  
 
 
 
 

mailto:fondofsba@pec.it
mailto:fondofsba@pec.it
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SINDACATO 
 
Inserire il Codice Fiscale 
 
Caricare: 
Un UNICO file in formato pdf contenente il documento d’identità FRONTE/RETRO in corso di validità, 
la scansione non deve essere alterata in alcun modo; 
 
dopo aver riempito i campi richiesti ed aver caricato il documento d’identità, cliccare su “Non sono un  
robot” e seguire le indicazioni. 
 

 
 
 
USERNAME per accedere al Portale SINAWEB sarà il Codice Fiscale. 
 
 
Al termine della registrazione viene inviata una PEC dall’indirizzo fondofsba@pec.it all’indirizzo 
inserito per confermare la registarzione,  
la documentazione inserita viene quindi verificata dagli uffici nazionali di EBNA e FSBA.  
Al termine della verifica, che può richiedere fino a tre giorni lavorativi, il Sistema invia una PEC 
dall’indirizzo fondofsba@pec.it  contenente la conferma di accettazione oppure la comunicazione di 
rifiuto in caso di documentazione ritenuta non valida. 
 
NB: per leggere la posta certifica non è necessario averne una, il testo è nel FILE .eml  
 
 
 

mailto:fondofsba@pec.it
mailto:fondofsba@pec.it
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REGSTRAZIONE SIDACALISTA 
 
 
Dopo aver creato l’Account, completare l’agrafica inserendo tutti i dati richiesti.  
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Nei Casi in cui compare la seguente Schermata: 
 
 

 
 
Cliccare sul “Tasto Procedi con il completamento dei dati” (BLU), 
tutti i campi devono essere compilati, altrimenti non si potrà proseguire; 
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ABBINAMENTO DELEGHE AZIENDE 
 
Tramite la procedura 'associa azienda' è possibile abbinare le Aziende,    
Accadere con il proprio Account 
 
Selezionare: Anagrafica > Azienda > Menù > “Associa Azienda” 
 

 
 
ricercare azienda con Matricola INPS; 
 

 
caricare: 
 

1. La delega, di seguito il link alla delega da utilizzare in SINAWEB per associare l'Azienda, 
(scaricabile dal sito di FSBA in Documenti e Modulistica)   

               http://www.fondofsba.it/wp-content/uploads/2025/04/FSBA_Delega_AZIENDA.pdf 
 
tutti campi della delega devono essere compilati e la delega deve essere Firmata dal Titolare 
dell'Azienda. 
 
NB: Le generalità del delegato (Consulente) inserite in delega, devono contenere anche i dati 
dell'ACCOUNT SINAWEB. 

http://www.fondofsba.it/wp-content/uploads/2025/04/FSBA_Delega_AZIENDA.pdf


 

VERSIONE 1.1_UTENTI DEL 27/02/2026                                                                              Area procedure e Sistemi informativi EBNA/FSBA 
11 

 

2. Il documento d’identità FRONTE/RETRO in corso di validità in formato PDF (File UNICO), la 
scansione non deve essere alterata in alcun modo; 

 
(NOTA BENE: Al fine di consentire l’abbinamento in delega delle aziende, la documentazione richiesta 
in fase di abbinamento (delega dell’azienda e documento d’identità del legale rappresentante) sarà 
sottoposta a verifica da parte degli uffici nazionali di FSBA.  
Pertanto, l’abbinamento dell’azienda può richiedere alcuni giorni di tempo (entro tre giorni lavorativi 
dalla richiesta) e al fine di rispettare i termini previsti dal Regolamento, si tenga quindi conto di tale 
tempistica a fronte di eventuali necessità di presentazione di domande FSBA, in particolare si ricorda 
che in attesa dell’abbinamento della delega dell’azienda non potrà essere protocollata alcuna domanda 
AIS o ACIGS.); 
 
 
Per le aziende di nuova costruzione si consiglia di attendere 90/120 giorni, dal primo F24 ed in seguito 
eseguire la procedura “Associa Azienda”; qualora, fosse necessario richiedere l’AIS prima di tale 
termine, 
 
Selezionare “Nuova Azienda”: 
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Riempire tutti i campi riferiti all’Azienda, 
 
 
 

 
 
 
caricare: 
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1. La delega, di seguito il link alla delega da utilizzare in SINAWEB per associare l'Azienda, 
(scaricabile dal sito di FSBA in Documenti e Modulistica)   

               http://www.fondofsba.it/wp-content/uploads/2025/04/FSBA_Delega_AZIENDA.pdf 
 
tutti campi della delega devono essere compilati e la delega deve essere Firmata dal Titolare 
dell'Azienda. 
 
 
NB: Le generalità del delegato (Consulente) inserite in delega,    
devono contenere anche i dati dell'ACCOUNT SINAWEB,  
 
 

2. il documento d’identità FRONTE/RETRO in corso di validità in formato PDF (File UNICO), la 
scansione non deve essere alterata in alcun modo; 

 
 
Dopo l’abbinamento, accedere nell’Anagrafica dell’Azienda ed inserire manualmente tutti i dati dei 
Dipendenti. 
 
 
(NOTA BENE: Al fine di consentire l’abbinamento in delega delle aziende, la documentazione richiesta 
in fase di abbinamento (delega dell’azienda e documento d’identità del legale rappresentante) sarà 
sottoposta a verifica da parte degli uffici nazionali di FSBA.  
Pertanto, l’abbinamento dell’azienda può richiedere alcuni giorni di tempo (entro tre giorni lavorativi 
dalla richiesta) e al fine di rispettare i termini previsti dal Regolamento, si tenga quindi conto di tale 
tempistica a fronte di eventuali necessità di presentazione di domande FSBA, in particolare si ricorda 
che in attesa dell’abbinamento della delega dell’azienda non potrà essere protocollata alcuna domanda 
AIS o ACIGS.); 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.fondofsba.it/wp-content/uploads/2025/04/FSBA_Delega_AZIENDA.pdf


 

VERSIONE 1.1_UTENTI DEL 27/02/2026                                                                              Area procedure e Sistemi informativi EBNA/FSBA 
14 

 
 
 
Di seguito la sezione in cui si possono verificare i dati dell’account SINAWEB: 
 
Accedere al proprio account 
 

Cliccare su        selezionare ‘Profilo’ 
 

 
 
 
Username e il Nome e Cognome Username saranno indicati come in figura.   
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ABBINAMENTO DELEGHE DIPENDENTI 
 
Accadere con il proprio Account 
Selezionare: Anagrafica & FSBA> Dipendenti associati > Menù > “Associa Nuovo dipendente” 
 

 
 
ricercare Dipendente con CODICE FISCALE; 
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caricare: 
 
 

1. Scaricare e compilare la delega, (si può scaricare la delega dal Sito FSBA in Documenti e 
Modulistica); 

 
2. il documento d’identità FRONTE/RETRO in corso di validità in formato PDF (File UNICO), la 

scansione non deve essere alterata in alcun modo 
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RECUPERO PASSWORD 
 

 
  
 
 
Cliccare su reset password,  
e seguire la procedura automatica. 
 

 
 
Se la procedura di reset password dal portale SINAWEB non va a buon fine o non è possibile eseguirla,  
inviare un'e-mail all'indirizzo info2@ebna.it, contenente: 
 
 la richiesta, l'username e la copia del documento devono essere inseriti in un'unica e-mail; 
 
 il link reset password ha una durata massima di 24 ore; 
 
PER LE AZIENDE: 

 
1. richiesta di reset password   
2. username (USERNAME = MatricolaINPS_REGIONE (EBTAssociato)), 
3. copia del documento d’identità FRONTE/RETRO in corso di validità, (File UNICO in formato 

PDF)   
 
 
PER GLI ALTRI ACCOUNT: 
 

1. richiesta di reset password   
2. username (USERNAME=Codice Fiscale), 
3. copia del documento d’identità FRONTE/RETRO in corso di validità, (File UNICO in formato 

PDF)   
 
 
Dopo l’accesso, qualora fosse necessario l’utente potrà modificare l'e-mail e/o altri dati. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

mailto:%20info2@ebna.it
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PROCEDURA PER LA RICHIESTA DI SUBENTRO ACCOUNT 
Da utilizzare anche nei casi di variazioni di cariche 
  
inviare un'e-mail all'indirizzo info2@ebna.it, contenente:  
(la richiesta, l'username e le copie dei documenti devono essere inseriti in un'unica e-mail) 
 
 
testo e-mail: "... in allegato invio richiesta subentro account SINAWEB, USERNAME ......" 
 
  
  

1.     dichiarazione/richiesta subentro titolarità all'account SINAWEB scritta e firmata (Formato 
PDF), 
  
  
la richiesta/dichiarazione deve essere, su vostra carta intestata, allego esempio: 
 
Oggetto: Richiesta di subentro utenza sinaweb USERNAME … 
  
Il/La sottoscritto/a … nato/a a … il …, residente … in…, codice fiscale … in qualità di nuovo intestatario, 
  
Chiede 
il subentro nella titolarità dell'utenza sinaweb USERNAME …. attualmente intestata a …, a partire dalla 
data …. 
 
Allega alla presente: 
1.       Copia documento d'identità del subentrante. 
2.       Copia codice fiscale del subentrante. 
 
Luogo e Data, 
  
Firma nuovo intestatario 
  
  2.  copia del documento d’identità FRONTE/RETRO in corso di validità, (File UNICO in formato 
PDF) del precedente titolare, 
  

3.   copia del documento d’identità FRONTE/RETRO in corso di validità, (File UNICO in formato 
PDF del nuovo titolare dell'account,   
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

mailto:%20info2@ebna.it
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DISSOCIARE Aziende o eliminare Sub-Delegati 
 
inviare un'e-mail all'indirizzo info2@ebna.it, contenente:  
 la richiesta, l'username e le copie dei documenti devono essere inseriti in un'unica e-mail, 
 
AZIENDE 
  
1.                  USERNAME ACCOUNT SINAWEB, 
2.                  copia del documento di identità in corso di validità del Titolare dell’Account,   
3.                  l'elenco delle aziende da dissociare comprese di matricola INPS, 
 
SUB-DELEGATI 
 
1.                  USERNAME ACCOUNT SINAWEB, 
2.                  copia del documento di identità in corso di validità del Titolare dell’Account,   
3.                  l'elenco dei Sub-Delegati da dissociare compresi di CODICE FISCALE, 
 
 

mailto:%20info2@ebna.it

